
  
 
 

PROGRAMA  2019 –COMPUTACIÓN 2º AÑO 
 

UNIDAD Nº1:   CARÁCTERISTICAS DEL EQUIPO 
 

 Hardware: y Software. 

 Conformación de una PC. Escritorio y Notebook, netbook, ultrabook, tablets y celulares. 

 Aplicaciones didácticas para celular y/o computadora. 

 Unidades de Medida (BIT, Byte, Kbyte, Mbyte y Gbyte)  

 Interface Gráfica de  Windows 
 
UNIDAD Nº2:  PROCESADOR DE TEXTO E  HISTORIA DE LA COMPUTADORA 
 

 Archivo – Nuevo – Abrir – Cerrar – Gaurdar – Guardar como- Imprimir 

 Inicio - Fuente (Cursiva, Subrayado, Negrita, Mayúsculas y Minúsculas)  

 Inicio - Copiar, Cortar, Pegar, Buscar, Reemplazar 

 Inicio  - Párrafo - Alineación, Sangrías, interlineado, Espaciado 
INICIO - Viñetas: gráficas y numéricas. 

 Tablas 

 Historia de las Pc. Generación de computadoras. 
 

UNIDAD 3: PLANILLA DE CÁLCULO EXCEL 
 

 Entorno: libro y hoja de cálculo (columnas, filas y celdas). 

 Opciones de Formato. 

 Datos 

 Fórmulas y Funciones básicas. Función Suma y Promedio. 

 Archivo – Guardar. 
 

 
PAUTAS Y CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

Las notas serán promediadas. Las mismas se obtendrán de la siguiente manera:  

 

1. Una nota de evaluación individual de contenido teórico escrita en el salón.  

2. Una nota de evaluación individual teórica en la computadora utilizando el campus virtual. 

3.  Una nota de trabajo práctico grupal de contenido teórico y práctico utilizando las salas de informática. 

4. Nota de concepto:  

a. El trabajo y comportamiento diario del alumno en clase. Actitud de respeto y colaboración con los compañeros en la sala de 

informática. 

b. Cumplimiento con el material solicitado (búsqueda de información- carpeta- apuntes, etc), interés en la materia y predisposición al 

trabajo grupal. 

Los Alumnos que no eximan la materia, además de presentarse al periodo de compensación deberán presentar en la 
mesa de diciembre un trabajo práctico integrador para poder rendir examen. El material de estudio para el examen será 
de la carpeta completa y actualizada, de ejercicios y trabajos prácticos alojadas en el campus virtual del colegio. 

 

USUARIO CAMPUS VIRTUAL: ______________________________ 

CLAVE CAMPUS VIRTUAL: ________________________________ 

 
 
Firma Familia:____________________ Firma Alumno:_______________ 

 


